
Ort, Datum
Zahlungserinnerung zu Rechnung (Rechnung Nr.) vom (XY.XY.XYYX)

Sehr geehrte Damen und Herren,

uns ist aufgefallen, dass Sie ihre Rechnung vom XY.XY.XYYX in Höhe von XY,- € noch nicht beglichen haben. Es handelt sich dabei sicherlich um ein Versehen. 

Sollten Sie noch Fragen zu ihrer Rechnung oder unserer Leistung haben, nehmen Sie gerne Kontakt zu uns auf unter XY. Ansonsten bitten wir Sie, den ausstehenden Betrag schnellstmöglich auf das unten genannte Konto zu überweisen. 

Eine Kopie Ihrer Rechnung haben wir Ihnen angehangen.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Nachname

Firma Mustermann


Frau Musterfrau


Musterstr. 30


01234 Musterhausen  








Firma Muster, Musterstr. 32, 12345 Musterhausen








